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EUROREG W KRAKOWIE

Zapytanie ofertowe
dotyczace

przeprowadzenia audytu zewnetrzneqo

projektu ,Ministerstwa Uczgce Sie (MUS) — zestaw diagnozy i wsparcia mechanizmow
organizacyjnego uczenia sie kluczowych dla polityk publicznych opartych na dowodach” (nr
UDA-POKL.05.01.01-00-003/10-00) realizowanego w terminie od 01.09.2010.do 02.05.2014
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu V Dobre Rzgdzenie, Dziatanie
5.6 Projekty Innowacyjne, wspoffinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Centrum Europejskich Studiéw Regionalnych i Lokalnych (EUROREG).Uniwersytet
Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 30, 00-927 Warszawa.

Adres biura projektu: ul. Konopczynskiego 5/7 m. 54, 00-335 Warszawa.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o wartosci ponizej 14 tys. euro zostanie przeprowadzone w trybie
zapytania ofertowego Do niniejszego postepowania majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego (Dz. U. Z 1964 r Nr 16 poz. 93 ze zm.), nie majg zastosowania przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdz. zmian.).

Zapytanie wystane jest do potencjalnych oferentéw oraz umieszczone na stronie
Zamawiajgcego www.mus.org.pl.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
CPV 79212000-3 - ustugi audytu
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Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu
realizowanego przez EUROREG pn. ,Ministerstwa Uczgce Sie (MUS) — zestaw diagnozy i
wsparcia mechanizmow organizacyjnego uczenia sie kluczowych dla polityk publicznych
opartych na dowodach” (nr UDA-POKL.05.01.01-00-003/10-00) realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu V Dobre Rzadzenie, Dziatanie 5.6
Projekty Innowacyjne.

Okres realizacji projektu: od 01.09.2010 do 02.05.2014.
Okres podlegajacy audytowi: od 01.09.2010 do 31.03.2012.
Catkowity budzet projektu: 4 114 745,94 PLN.

Whioski o ptatnos¢ podlegajace audytowi na tgczng kwote wydatkéw catkowitych projektu
1159 223,03 zt.

Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

4. ZAKRES ZAMOWIENIA

Celem realizacji ustugi audytu jest potwierdzenie, ze projekt realizowany jest zgodnie z
wnioskiem o udzielenie wsparcia oraz zawartg umowg oraz ze wydatki poniesione przez
podmioty realizujgce projekt w odniesieniu do dziatah zrealizowanych w okresie
rozliczenia sg kwalifikowane tj. zgodne z umowami i wnioskami o udzielenie wsparcia
oraz zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL. Efektem realizacji ustugi
audytu bedzie wydanie opinii w powyzszym zakresie.

Audytem objete zostang wszystkie wydatki kwalifikowane poniesione przez podmioty
realizujgce projekt w badanym okresie.

Audyt prowadzony bedzie przez co najmniej dwuosobowy zespo6t audytorski, przy czym
wykonawca audytu zapewni, ze co najmniej jeden z audytoréow w zespole posiadat
bedzie uprawnienia biegtego rewidenta. Co najmniej jedna osoba winna legitymowac sie
doswiadczeniem w realizacji minimum trzech audytéw projektow wspoétfinansowanych
przez Unie Europejska, z czego co najmniej jednego audytu dotyczacego projektu
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Na zakohczenie audytu Wykonawca przygotuje raport z audytu.

Wykonawca przygotuje trzy egzemplarze papierowe raportu z audytu, a takze przekaze
go w wersji elektronicznej.

5. TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty mozna sktadac do 4 kwietnia 2012 do godz. 12:00 elektronicznie, droga mailowg
na adres: m.klenk@uw.edu.pl Decyduje data i godzina wptywu oferty na skrzynke
mailowg Zamawiajgcego. Oferta przestana po tym terminie nie bedzie wazna.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg UNIA EUROPEJSKA
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6. MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Audyt zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiajgcego oraz w siedzibie partnera
projektu tj. Matopolskiej Szkole Administracji Publicznej, Uniwersytet Ekonomiczny w
Krakowie.

Wykonawca przeprowadzi audyt i przygotuje raport z audytu w okresie od 10.04.2012 —
30.04.2012.

7. WARUNKI WZIECIA UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zlecenia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng
wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zlecenia.

Przez osoby posiadajgce odpowiednie umiejetnosci w ww. zakresie rozumie sie:

e osoby posiadajgce kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu
wewnetrznego zgodnie z art. 58 pkt 5 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. Nr
249, poz. 2104 z 2005 r. z pézn. zm.) o zmianie ustawy o finansach publicznych oraz
niektérych innych ustaw, tj. osoby ktore:

a) posiadajg certyfikaty: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud
Examiner (CFE), Certification in Control Self-Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ukonczyty aplikacje kontrolerska i ztozyly egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komisjg egzaminacyjng powotang przez Prezesa Najwyzszej
Izby Kontroli, lub

c) ztozyty z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny na stanowisko inspektora
kontroli skarbowej, lub

d) posiadajg uprawnienia biegtego rewidenta.

e osoby, ktére w latach 2003-2006 zdaty przed komisjg powotang w Ministerstwie
Finanséw egzamin powalajacy na wykonywanie zawodu audytora wewnetrznego.

O udzielenie zlecenia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg doswiadczenie w
przeprowadzeniu minimum 3 audytéw projektow finansowanych z funduszy Unii
Europejskiej, nabyte w przeciggu 5 lat od dnia wszczecia postepowania o wytonienie
Wykonawcy.

Wykonawca ma obowigzek zlozy¢é dokumenty (kopie w wersji elektronicznej)
potwierdzajgce posiadanie odpowiednich umiejetnosci i doswiadczenia oraz
dysponowanie potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania ustugi, w
szczegoblnosci:

e wykaz wykonanych audytow projektow wraz z terminem ich wykonania,
o wykaz o0sob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,
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¢ dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia
zadania audytowego,

¢ informacje, wedtug jakiego miedzynarodowego standardu zostanie przeprowadzony
audyt.

Zobowigzanie udokumentowania posiadanego doswiadczenia dotyczy zaréwno osoéb,
ktére bedg bezposrednio zaangazowane w realizacje zlecenia jak i podmiotu
ubiegajgcego sie o uzyskanie zlecenia.

Z mozliwosci realizacji zaméwienia wytgczone sg podmioty, ktdére powigzane sg z
Uniwersytetem Warszawskim lub Uniwersytetem Ekonomicznym w Krakowie, lub z
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu tych instytucji, lub
osobami wykonujgcymi w imieniu tych instytucji czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wybory Wykonawcy:

e osobowo (w szczegollnosci poprzez pozostawanie w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli) lub

e kapitalowo ( w szczegolnosci petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika).

W celu potwierdzenia bezstronnosci i niezaleznosci Wykonawcy oraz 0sob
uczestniczacych w przeprowadzaniu audytu nalezy zlozy¢ oswiadczenie o
bezstronnosci i niezaleznosci (zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMII

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
Zamawiajacy porozumiewa sie z Wykonawcami w formie pisemnej.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest kierownik projektu p.
Matgorzata Klenk tel. 780 576 906; e—mail: m.klenk@uw.edu.pl.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemng prosba o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego (sktadanie zapytan pocztg elektroniczng). Zamawiajacy odpowie
na pytanie niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w dniu poprzedzajacym termin sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do godz. 10:00 w dniu 2 kwietnia 20121 r.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci Zapytania
ofertowego.

Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert. W
przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie
zamieszczona na stronie internetowej www.mus.edu.pl oraz przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.
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8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte prosze przygotowac w oparciu o nastepujace kryteria:

1. Kryterium cenowe (koszt kompletnej ustugi audytorskiej);

2. Doswiadczenie w przeprowadzaniu audytow projektéw unijnych;

3. Harmonogram audytu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Oferta powinna zawiera¢ cene w ziotych polskich wraz z podatkiem VAT oraz
obejmowac inne podatki oraz daniny publiczne.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, winna by¢ wyrazona w
ztotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT - jezeli
wystepuije.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia.

Cena nie ulega zmianie przez okres zwigzania umowa.

10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zastosuje

nastepujace kryteria:

a) cena oferty — 50%;

b) doswiadczenie — 30%;

¢) harmonogram wykonania ustugi — 20%.

Cena (50%):

Liczba punktow, ktdérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie
przez podzielenie ceny najtanszej oferty przez cene oferty badanej oraz przemnozenie
tak otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktorg ustalono na 50 wg wzoru:

C =(Cmin/Cb) x 50
Gdzie:
C — liczba punktéw oferty wynikajgcych z kryterium ceny

Cmin — cena najtaniszej oferty
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Cb — cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena - 50 pkt. Przez ,cene
oferty” rozumie sie ,cene brutto (suma)”.

Doswiadczenie (30%):

W ramach tego kryterium przydzielone zostanie od 0 do 30 punktow.

Liczba przyznanych punktow bedzie zalezata od doswiadczenia oferentéw. Oferty
uzyskajg nastepujaca licze punktow:

1) 30 pkt. — w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit co najmniej 7 audytéw projektow
finansowanych ze $rodkow UE.

2) 20 pkt. - w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit od 3 do 6 audytéw projektéw
finansowanych ze $rodkow UE.

3) 10 pkt. - w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit 2 audyty projektéw finansowanych ze
Srodkdéw UE.

4) 0 pkt.- w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit mniej niz 2 audyty projektow
finansowanych ze srodkéw UE.

Obowigzkiem oferenta jest udokumentowanie posiadanego doswiadczenia w zakresie
przeprowadzonych audytéw projektow finansowanych ze srodkéw UE.

Harmonogram (20%):

1) Termin realizacji ustugi jest krétszy niz wyznaczony zakres — 20 pkt.,
2) Termin realizacji ustugi miesci sie w wyznaczonym zakresie — 10 pkt.,

3) Termin realizacji ustugi wykracza poza wyznaczony zakres — 0 pkt.

Sposbb obliczenia ogdlinej oceny oferty:
O=C+D+H

Gdzie:

O — ocena ogdlna oferty

C - cena

D — doswiadczenie

H - harmonogram

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub podjecia
negocjacji z oferentami w wypadku gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jakg
Zamawiajgcy moze przeznaczyC na realizacje zamowienia.
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11. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje na
wiasnej stronie internetowe;j.

Umowa zostanie zawarta w terminie do 7 dni od zakonczenia postepowania.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi elektronicznie
wybranego Wykonawce.

Matgorzata Klenk

Kierownik Projektu
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego:
OSWIADCZENIE OSOBY PRZEPROWADZAJACEJ AUDYT

Przystepujac do realizacji ustugi przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu
~Ministerstwa Uczace Sie (MUS) — zestaw diagnozy i wsparcia mechanizméw
organizacyjnego uczenia sie kluczowych dla polityk publicznych opartych na dowodach”
(nr  UDA-POKL.05.01.01-00-003/10-00) prowadzonego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu V Dobre Rzadzenie, Dziatanie 5.6 Projekty
Innowacyjne, wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii  Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego przez Uniwersytet Warszawski
oraz Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie

ja(imie i NAzwisKO) ..o i

jako osoba uczestniczaca w przeprowadzeniu audytu oswiadczam, ze spetniam wymaog
bezstronnosci i niezaleznosci, tj. :

e nie posiadam udziatéw, akcji lub innych tytutdw wtasnosci w jednostce petnigcej role
Beneficjenta PO KL lub w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub
wspotzaleznej, w ktorej mam wykonac ustuge audytu zewnetrznego projektu,

e nie jestem i nie bytem/-am w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), czionkiem organdéw nadzorczych badz zarzadzajgcych lub
pracownikiem jednostki/-ek petnigcej/-ych role Beneficjenta albo jednostki z nia/nimi
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspétzaleznej,

e nie osiggnatem/-am chociazby w jednym roku w ciggu 5 lat co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz danej jednostki/-ek
petniacej/-ych role Beneficjenta, jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspétzaleznych (nie dotyczy to
pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego audyt),

e w ostatnich 3 latach nie uczestniczylem/am w sporzadzaniu dokumentow
stanowigcych przedmiot audytu,

¢ nie jestem matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia
i nie jestem zwigzany/-a z tytulu opieki, przysposobienia czy kurateli z osobg
zarzadzajaca lub bedaca w organach nadzorczych jednostki/-ek petnigcej/-ych role
Beneficjenta albo zatrudniajaca przy prowadzeniu audytu takich oséb,

e nie jestem i nie bytlem/-am zaangazowany/-a w planowanie, realizacje, zarzadzanie
dziatan finansowanych i realizowanych w ramach projektu, ktérego audyt dotyczy,

e nie postaje w stosunku pracy lub zlecenia z Zlecajgcym audyt,

e nie mam zadnych innych powodow, ktére spowodowatyby, Zze nie spetniam
warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci.

(Data i migjsce)
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